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ROKISKIO KRASTO MUZIEJAUS
ISTORIJOS SKYRIAUS VEDEJO PAREIGYBES APRASYMAS

L.PAREIGYBE

1. Istorijos skyriaus vedéjo pareigybé priklauso skyriy vedéjy pareigybiy grupei.
2. Pareigybeés lygis — A2.

II. SPECIALUS REIKALAVIMAI

3. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

3.1. turéti auks$tgjj universitetinj istorijos srities iSsilavinimg su bakalauro
kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintg iSsilavinimg ir ne mazesn¢ kaip 1 mety vadovaujamo
darbo patirtj kulttiros ar su pareigybés funkcijomis susijusioje Srityje;

3.2.  biti susipazings su Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos
biudzetiniy jstaigy jstatymu, Lietuvos Respublikos darbo kodeksu, Lietuvos Respublikos
valstybés ir savivaldybiy turto valdymo, naudojimo ir disponavimo juo jstatymu;

3.3. iSmanyti Lietuvos Respublikos muziejy istatyma, Lietuvos Respublikos
kilnojamyjy kultiros vertybiy apsaugos jstatyma, Lietuvos Respublikos autoriy teisiy ir
gretutiniy teisiy jstatymg, Muziejuose esanciy rinkiniy apsaugos, apskaitos ir saugojimo
instrukcija, patvirtinta Lietuvos Respublikos kultiiros ministro jsakymu, bei kitus su muziejy
veikla susijusius teisés aktus ir gebéti juos pritaikyti praktikoje;

3.4. iSmanyti Kultiros jstaigy darbuotojy profesinés veiklos ir etikos taisykles,
patvirtintas Lietuvos Respublikos kultiiros ministro jsakymu, ir Tarptautinés muziejy tarybos
(ICOM) Muziejy etikos kodeksa;

3.5.  gebéti organizuoti dokumenty tvarkyma, apibendrinti gauta informacija ir priimti
optimalius sprendimus;

3.6.  gerai mokéti valstybing kalba, jos mokéjimo lygis turi atitikti Valstybinés kalbos
mokeéjimo kategorijy, patvirtinty Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2003 m. gruodzio 24 d.
nutarimu Nr. 1688 ,,D¢l valstybinés kalbos mokéjimo kategorijy patvirtinimo ir jgyvendinimo®,
reikalavimus.

3.7.  mokéti uzsienio kalbg (angly, pranciizy ar vokieciy) ne Zemesniu kaip B1 kalbos
mokeéjimo lygiu (pagal Bendruosiuose Europos kalby metmenyse nustatyta ir apibuidintg SeSiy
kalbos mokéjimo lygiy sistema);

3.8.  iSmanyti rastvedybos taisykles, sklandziai déstyti mintis rastu ir Zodziu;

3.9. turéti kompiuterinio raStingumo jgudziy ir mokéti naudotis informacinémis
technologijomis.

1. FUNKCIJOS

4. Istorijos skyriaus vedéjas vykdo Sias funkcijas:

4.1. dalyvauja rengiant ir jgyvendinant muziejaus Strateginius, metinius veiklos
planus; rengia skyriaus metinius veiklos planus ir skyriaus veiklos ataskaitas;

42. planuoja, organizuoja, koordinuoja skyriaus veikla, koordinuoja viding
komunikacija;



4.3.  rengia skyriaus darbuotojy pareigybiy aprasymus; formuoja metines skyriaus
darbuotojy darbo uzduotis, kontroliuoja jy vykdyma, atlicka vertinima;

44.  vadovaudamasis jstatymais ir kitais teisés aktais, rengia skyriaus vidaus darbo
tvarkos dokumenty projektus;

45.  planuoja, organizuoja ir vykdo krastotyrines-tiriamasias ekspedicijas, iSvykas,
mokslines konferencijas, seminarus ir kt.;

4.6.  organizuoja ir koordinuoja istorinés tematikos renginius, skyriaus edukacing,
ekspozicing veikla, rinkiniy sklaidg ir prieinamuma visuomenei,

4.7.  vykdo automatizuotg eksponaty apskaita LIMIS sistemoje vadovaujantis Rokiskio
kraSto muziejaus rinkiniy automatizuotos (kompiuterinés) apskaitos tvarkos aprasu,

48. raSo eksponaty priémimo-perdavimo laikinai saugoti aktus, atlieka eksponaty
pervertinima tikraja verte;

4.9. organizuoja ir dalyvauja muziejaus leidybingje veikloje rengiant, sudarant
rinkiniy katalogus, informacinius, pazintinius-reklaminius leidinius, kita informacing medziagg;
vykdo rinkiniy vieSinimg ir sklaida;

4.10. vykdo rinkiniy tyrinéjimg, rengia pranesimus, istorinius-kraStotyrinius straipsnius
ir kt.;

4.11. renka, kaupia, analizuoja informacija apie Rokiskio krasto kultliros istorijos
pavelda, esantj kitose institucijose, privafiuose rinkiniuose Lietuvoje ir uzsienyje; sukaupta
istoring-krastotyring medziagg perduoti saugojimui | muziejaus archyva;

4.12. inicijuoja bendradarbiavimo su mokykly bendruomenémis, neformaliojo ugdymo
Svietimo jstaigomis, nevyriausybinémis organizacijomis priemoniy planavimg, koordinuoja jy
igyvendinima;

4.13. rengia programas, projektus jvairiems fondams Lietuvoje ir uzsienyje finansineli
paramai gauti, juos jgyvendina;

4.14. konsultuoja interesantus skyriaus veiklos klausimais;

4.15. rengia ir veda apZvalgines ir temines ekskursijas muziejaus ekspozicijose,
parodose;

4.16. sukuria autorinius kiirinius (teksta, vertima, fotografija, vaizdo ar garso jrasa,
dizaing, maketg ir pan.), kuriy turtinés teisés neterminuotam laikui atitenka muziejui;

4.17. dalyvauja muziejaus rinkiniy komplektavimo komisijos darbe, jvairiose darbo
grupése, veda pasitarimus skyriaus darbuotojams;

4.18. inicijuoja su skyriaus veikla susijusius vieSuosius pirkimus;

4.19. nuolat gilina Zinias, kelia profesing kvalifikacija rengiamuose mokymuose ir
seminaruose;

4.20. tausoja jstaigos turtg, tinkamai tvarko ir prizitri darbo vieta, nenaudoja muziejaus
turto ir laiko ne darbo veiklai; atsako uz zalg, padaryta muziejui dél savo kaltés ar neatsargumo
teisés akty nustatyta tvarka.

421. vykdo jstaigos vidaus kontrolés kirimg, jgyvendinimg, atlieka kontrolés
igyvendinimo priezilira, nuolating stebéseng, teikia direktoriui informacija apie veiklos
trikumus, rekomendacijas ir pasiiilymus dél vidaus kontrolés priemoniy tobulinimo;

4.22.  vykdo muziejaus direktoriaus, direktoriaus pavaduotojy nurodymus, susijusius su
pareigybés apraSyme iSvardintomis funkcijomis bei kitas teisés aktuose nustatytas ir su
pareigomis susijusias funkcijas.



