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ROKISKIO KRASTO MUZIEJAUS .
LANKYTOJU APTARNAVIMO IR EDUKACIJOS SKYRIAUS VEDEJO
PAREIGYBES APRASYMAS

. PAREIGYBE

1. Lankytojy aptarnavimo ir edukacijos skyriaus vedéjo pareigybé (profesijos kodas
134902) priskiriama skyriy vedéjy (administracijos padaliniy vadovy ir jy pavaduotojy)
pareigybiy grupei.

2. Pareigybes lygis — A2.

3. Lankytojy aptarnavimo ir edukacijos skyriaus vedéjas tiesiogiai pavaldus
Rokiskio krasto muziejaus direktoriaus pavaduotojui muziejinei veiklai.

II. SPECIALUS REIKALAVIMAI

4. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

4.1. turéti humanitariniy ar socialiniy moksly studijy srities aukstajj universitetinj
i§silavinimg su bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintu iSsilavinimu arba aukstajj
kolegin; iSsilavinimg su profesinio bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintu
i$silavinimu.

4.2. turéti ne mazesng kaip 2 mety darbo patirtj kultiiros srityje;
4.3. gebéti planuoti ir organizuoti skyriaus darba;
4.4, iSmanyti Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos muziejy jstatyma, Lietuvos

Respublikos kilnojamyjy kultiiros vertybiy apsaugos jstatymg, Lietuvos Respublikos
nekilnojamo kultiiros paveldo apsaugos jstatymg , Muziejuose esanciy rinkiniy apsaugos,
apskaitos ir saugojimo instrukcija, Kitus su muziejaus veikla susijusius teisés aktus ir gebéti juos
pritaikyti praktikoje;

4.5. biiti susipaZinus su tarptautinés muziejy tarybos (ICOM) Muziejy etikos kodeksu
ir Zinoti pagrindines profesinés etikos normas;

4.6. iSmanyti  regiony kultliros savitumus, mokéti rengti ir vykdyti muziejinés-
kultarinés veiklos programas-projektus;

4.7. zinoti rastvedybos taisykles; gebéti apibendrinti informacijg ir priimti optimalius
sprendimus;

4.8. gerai mokéti lietuviy kalba, sklandziai déstyti mintis rastu ir ZodZiu;

4.9. mokeéti bent vieng 1§ Europos Sajungos oficialiy kalby (angly, pranciizy ar
vokie¢iy) ne zemesniu kaip B2 kalbos mokéjimo lygiu,

4.10. zinoti Muziejaus nuostatus, vidaus darbo tvarkos taisykles, laikytis darby saugos,
priesgaisrinés saugos ir higienos normy reikalavimy;

4.11. turéti kompiuterinio raStingumo jgidZziy, mokéti naudotis informacinémis

technologijomis.
I11. FUNKCIJOS

5. Lankytojy aptarnavimo ir edukacijos skyriaus vedéjas vykdo $ias funkcijas:



5.1. vadovauja skyriui; rengia perspektyvinius, metinius, ketvirtinius veiklos planus
bei ataskaitas;

5.2. dalyvauja muziejaus direktoriaus jsakymais sudaryty komisijy darbe, darbo
grupése, pasitarimuose ir teikia reikalingg informacijg bei pasitilymus;

5.3. rengia pareigybiy aprasymus ir dalyvauja rengiant skyriaus nuostatus;

5.4. teikia informacijg lankytojams apie muziejy, jo teikiamas paslaugas, renginius
telefonu, elektroniniu pastu, parodose, seminaruose, konferencijose;

5.5. rengia ir veda ekskursijas, edukacinius uZsiémimus jvairioms visuomeneés
grupéms;

5.6. sudaro ir rengia informacinius-reklaminius bei edukacinius leidinius; kaupia
dalyking ir metoding medZziaga, reikalingg teminiams, edukaciniams uzsiémimams, renginiams;

5.7. organizuoja leidiniy, suvenyry, jvairios atributikos ir Kitos produkcijos,
reprezentuojancios muziejy bei Rokiskio krastag muziejaus lankytojams pristatyma;

5.8. rengia ir vykdo muziejinés veiklos projektus;

5.9. organizuoja muziejaus lankytojy, ekskursijy, edukaciniy uzsiémimy, renginiy ir

kity teikiamy paslaugy apskaita, atlieka muziejaus lankymo statisting analizg;

5.10. organizuoja skyriaus veiklos sklaida, rengia ir teikia reikalingg informacija
muziejaus internetinei svetainei;

5.11.  vykdo pavaldziy darbuotojy veiklos vertinima, nustato metines uzduotis, siektinus
rezultatus, jy vertinimo rodiklius;

5.12. savo darbe vadovaujasi Lietuvos Respublikos teisés aktais, Muziejaus nuostatais,
muziejaus vidaus darbo tvarkos taisyklémis, muziejaus direktoriaus jsakymais, kitais teisés
aktais ir $iuo pareigybés apraSymu,

5.13. funkcijas atlieka savarankiSkai, laikydamasis darbo drausmés, darbo ir
priesgaisrinés apsaugos reikalavimy, taisyklingai naudodamas priskirtas darbo priemones;

5.14.  vykdo vienkartines muziejaus direktoriaus, direktoriaus pavaduotojo muziejinei
veiklai uzduotis ir jpareigojimus, susijusius su pareigybés apra§yme iS§vardintomis funkcijomis;

5.15. atsako uz zalg padaryta muziejui dél savo kaltés ar neatsargumo Lietuvos
Respublikos teisés akty nustatyta tvarka;

5.16. ekstremaliy situacijy ir mobilizacijos metu vykdo ir koordinuoja muziejaus
lankytojy, esanc¢iy objekte, informavima, perspejima ir savalaikj evakavima;

5.17. ekstremaliy situacijy ir mobilizacijos metu vadovaudamasis direktoriaus
pavaduotojo-vyriausiojo fondy saugotojo nurodymais atlicka pagalbinius muziejiniy vertybiy
apsaugos ir evakavimo darbus.



